
Explicación para el Módulo de Encomiendas 

 

Incialmente cuando accedan al sistema se mostrara la siguiente pantalla: 

 

En la misma deberán ingresar colocando su número de documento en los dos campos en el 
usuario y la contraseña.  Luego de colocar dicho datos ingresaran al sistema y se encontrarán 
con esta pantalla: 

 

Clickeando en Encomiendas se desplegará el menú con la opción “Crear Encomienda” como se 
observa en la imagen siguiente: 



 

Accediendo a Crear encomienda verán dos opciones Listado y Agregar: 

 

Ahí deberán ingresar en la opción Agregar se encontraran con la siguiente pantalla de Carga: 

 



 

Aquí deberán elegir entre encomienda Naval u Obra Civil: 

 

 

 

Una vez elegida una de las dos opciones en este caso Naval deberá completar los datos del 
comitente y pasar a la siguiente pantalla pulsando el botón Siguiente 

 

 

 

Al pulsar siguiente se encontrará con la siguiente pantalla: 

 



 

 

Inicialmente aparecerá marcado por defecto el profesional que ingreso en el sistema, si no 
aparece es porque no esta habilitado para realizar encomiendas, considerando que deben 
tener su matrícula al día, los que no lo tengan no aparecerán, si quiere agregar otro 
matriculado a la encomienda, deberá buscar completando nombre y apellido o cualquiera de 
los dos y el sistema traerá todos los que coincidan con la búsqueda expresada en el campo 
nombre y/o Apellido y que estén habilitados para realizar encomiendas.  

 

 

 

Aquí deberá seleccionar tildando en el botón seleccionar el profesional deseado y luego pulsar 
siguiente 



 

En esta página deberá seleccionar de las obras disponibles para las incumbencias de él 
profesional seleccionado. 

Luego al pasar a la pantalla siguiente se desplegarán las tareas disponibles para la obra 
seleccionada en la pantalla anterior 

 

 

 

Una vez seleccionada una tarea disponible se pasará a la siguiente pantalla: 



 

 

 

Aquí se deberán completar todos los campos solicitados en esta pantalla en función de la obra 
elegida y el N3 se calculará el costo de la encomienda. 

Luego aparecerá otra pantalla donde se solicitarán los datos del buque que deben ser 
completados para avanzar 

 



 

 

Por último aparecerá la pantalla para aceptar los términos y generar la encomienda. 

 

 

 

 

Una vez grabada la encomienda el sistema lo devolverá al listado de encomiendas donde solo 
verán las encomiendas que contengan al profesional que se logueo en el sistema como 
involucrado. 



 

 

Aquí tendrá diferentes acciones para realizar, descargar la encomienda, editar la encomienda, 
visualizar la encomienda o borrar la encomienda. 

 

 

 

En la opción visualizar le mostrará en el explorador la encomienda: 



 

 

La opción descargar, la descarga en formato pdf en su máquina. 

La opción eliminar borra la encomienda permite eliminarla definitivamente: 

 

 

 

La opción editar trae los datos de la misma y permite modificarlos para luego grabar dichos 
cambios o cancelar la modificación. 

 

 


